CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
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CO PHAN
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DAU TU VA

Ha Noi, ngay  thdng 3 ndam 2020

PAI HOI DONGWCO PONG THUONG NIEN NAM 2020
CONG TY CO PHAN HAREC DAU TU VA THUONG MAI

Can cu:
- ,Lz,zdt Doanh nghiép cua Qué'c hoi Nuoe Cong Hoa Xa Hoi Chu Nghia Viét Nam
50 68/2014/QH 13 ngay 26/11/2014 ¢d hiéu luc tir ngay 01 thang 7 ndam 2015,

- Diéu lé to chire va hoat dong cua Cong ty Co phan Harec Pdu tw va Thuong
mai.

Dai hoi dong c6 dong thuong nién ndm 2020 cua Cong ty C6 6 phan Harec Dau tu
va Thuong mai dugc td chiic va thuc hién theo Quy ché td chiic sau day:

Piéu 1. Muc dich

- Pam bao trinh ty, nguyén tic Gng xi, biéu quyét tai Pai hoi dong c6 dong
thudng nién ctiia Cong ty C6 phan Harec Pau tu va Thuong mai dién ra ding
quy dinh va thanh cong t6t dep.

- Cac nghi quyét cua Pai hoi dong cb déng thé hién }’/ chi thdng nhét cta Pai hoi
ddng cd dong, dép tmg nguyén vong quyén loi ctia c¢b déng va dang phap luat.

Pieu 2. Doi twong va pham vi

- Déi twong: Tht ca cac cd dong, dai dién theo uy quyén tham du Pai hoi dong
¢ déng thuong nién Cong ty C6 phan Harec Pau tu va Thuong mai déu phai
chap hanh, tuan thi cac quy dinh tai Quy ché nay, Diéu 1é Cong ty va quy dinh
hién hanh cia phap luat.

- Pham vi dp dung: Quy ché nay dugc st dung cho viéc t6 chic hop Pai hoi
dong co dong thuong nién nim 2020 cia Cong ty Co phan Harec Dau tu va
Thuong mai

Piéu 3. Didu kién tién hanh Pai hdi ddng cb déng (Theo Diéu 29. Diéu I¢ Cong
1)

Quy ché tb chite DHDCD thwong nién nam 2020 1




DPai hoi déng ¢ dong duoc tién hanh khi ¢6 sb ¢ dong du hop dai dién cho it nhat
51% c¢b phan c¢6 quyén biéu quyét.

- Trudng hop cude hop lan thi nhat khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh
thi Pai hoi dong cb dong, dugc triéu tap hop lan thir hai trong thoi han 30 ngay,
ké tir ngay du dinh hop lan thu nhét cua Dai hoi dong co dong, triéu tap lan thur
hai dugc tién hanh khi sb ¢ dong du hop dai dién it nhat 33% tong s6 phiéu
biéu quyét.

- Tru’cmg hop cudc hop Dai hot dong ¢d dong triéu tap lan thir hai khong du diéu
kién tién hanh thi Dai hoi dong co dong duoc triéu tap hop lan thir ba trong thoi
han 20 ngay, ké tur ngay du dlnh cude hop lan thir hai. Trong truong hop nay,
cudc hop cua Dai hoi dong cb dong duorc tién hanh khong phu thude vao s6 co
dong du hop va ty 1€ s6 ¢b phén c6 quyén biéu quyét cia cac c¢d dong du hop.

Diéu 4. Dai biéu tham duv Pai hdi dong co dong

L,

Céc cb dong cua Cong ty Co phan Harec Pau tu va Thuong mai va nguoi
dai dién theo uy quyén cua c6 dong so hiru ¢6 phan cé quyen biéu quyet
(theo danh sach c6 dong dang ky cudi cung ngay 12/3/2020) déu ¢ quyén
tham du Dai hoi dong c6 dong;

C6 dong va/hoic dai dién theo uy quyén sau day duogc goi la “Dai biéu” khi
vao phong Dai hoi phai ¢6 mat ding thoi gian quy dinh va lam thu tuc dang
ky vdi Ban t6 chtrec Dai hoi;

Trong thoi gian dién ra Dai hoi dong c¢6 dong, Dai biéu phai tuan thu theo
su hudng dan ctia Poan Chu tich, ing xur van minh, lich sy va gitr trat tu
bai hoi;

Céac Dai biéu phai gitr bi mat, thuc hién diung ché d6 str dung va bao quan tai
liéu, khong sao chép, ghi am dua cho nguoi ngoai Pai hoi khi chua dugc
Doan Chu tich cho phép

. Khéng hut thube 14 trong phong Pai hoi;

. Khong noi chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong luc dién ra

Dai hoi, tit ca cac may dién thoai di dong phai dugc tat hoac khong dé
chudng.

Piéu 5. Poan Chi tich

L.

Poan Chii tich gdm 03 ngudi, bao gom 01 Chu tich va 02 thanh vién. Chu
tich Ho1 dong quan tri 1a Cha tich Poan Ch tich va 1a Chu toa Pai hoi dong
¢d dong thuong nién nam 2020 cua Coéng ty Co phan Harec Pau tu va
Thuong mai.

Nhiém vu cua Poan Chu tich:

Piéu hanh céc hoat dong ctia Pai hoi dong co dong theo Chuong trinh cua
Hoi dong quan tri (HPQT) duoc Dai hoi dong c¢b déng biéu quyét théng qua
tai dai hoi;
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Huong dan cac Dai biéu va Dai hdi thao luan céc ndi dung co trong chuong
trinh;

Trinh du thao, két luan nhiing van dé can thiét dé Pai hoi biéu quyet;

Tra 101 nhling van dé do Dai héi yéu cau;

Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qué trinh Dai hoi.

. Nguyén tac lam viéc cua Poan Chu tich:

Doan Chu tich lam viéc theo nguyén tic tap thé, tap trung dan chi, quyét

dinh theo da sd.
Piéu 6. Thw ky Pai hoi

1.

e.

Thu ky ctua Dai hdi 1a nguoi do Chu toa giodi thiéu; Chiu trach nhiém trudc
Doan Chu tich, Dai hoi dong ¢6 déng vé nhiém vu ciia minh va dudi su diéu
hanh cua Boan Chu tich.

Nhiém vu cua Thu ky:

Giup Boan Chu tich kiém tra tu cach Dai biéu du hop (khi can tlliét);

Hb tro Doan Chu tich cong bd du thao cac van kién, két luan, Nghi quyét
cua Dai hoi va gui thong bao cia Doan Chu tich dén cac Pai biéu khi dugc
yéu cau;

Tiép nhén, ra soat Phiéu thao luan, cdc y kién cua Dai biéu, chuyén Poan
Chu tich quyét dinh;

Ghi chép déy du trung thuc toan bd nodi dung dién bién Pai hoi va cdc van
de da duoc thong qua hoac con luu y vao Bién ban Dai hoi;

Soan thao Nghi quyét vé cac van dé duoc thong qua tai Dai hoi.

Dieu 7. Ban kiém tra tu ciach Dai bi¢u

1.

Ban kiém tra tu cach Dai bi€u cua DPai hdi gom 03 nguoi, bao gom 01
Truong Ban va 02 thanh vién. Ban kiém tra tu cach Pai biéu chiu trach
nhiém trudc Poan Chu tich, Pai hoi dong c6 dong vé nhiém vu ctia minh.

Nhiém vu cua Ban kiém tra tu cach Dai biéu:

Ban kiém tra fur cach Pai biéu cua Dai hoi o trach nhiém kiém tra tu cach
va tinh hinh ¢6 dong dén dur hop.
Truong Ban kiém tra tu cach Pai biéu béo cdo vO1 Dai hoi d‘@)ng co dong
tinh hinh ¢b dong du hop. Néu cude hop co6 du s6 luong Dai biéu du hop
dai dién it nhat 51% 56 ¢ phan c¢é quyén biéu quyét tham du thi cudc hop
Pai hoi dong c¢6 dong thuong nién nim 2020 ctia Cong ty Co phan Harec
Pau tu va Thuong mai duge tién hanh.

Pieu 8. Thao luéin tai Dai hoi

1.
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- Viéc thao luan chi dugc thuc hién trong thoi gian quy dinh va thp@c
pham vi cac van dé trinh bay trong chuong trinh ndi dung Dai hdi dong
co dong;

- Dai biéu ¢6 y kién dang ky ndi dung vao Phiéu thao luan va chuyén cho
Thu ky;

- Thu ky sé& sap xép céc Phiéu thdo ludn cua Pai biéu theo thir ty ding ky
va chuyén 1én cho Doan chu tich;

- Dai biéu khi can phat biéu hodc tranh luan thi gio tay, chi khi dugc Doan
Chu tich nhét tri moi duge phat biéu. Mdi Dai biéu phat biéu khong qua
03 phit, ndi dung can ngén gon, tranh trung lap.

2. Giai dap y kién cta cac Pai biéu:
- Trén co s& Phiéu thao luan cta Pai biéu, Chi toa hodc thanh vién do
Chu toa chi dinh s& giai dap y kién cta Dai biéu;

- Truong hop do gioi han vé thoi gian t6 chuc, cac cau héi chua duogc tra
loi truc tiép tai Dai hoi s€ duge Cong ty C6 phan Harec Pau tu va
Thuong mai tra 101 truce tiép bang van ban.

Diéu 9. Biéu quyét thong qua cac van dé
1. Nguyén tic:

- Tht ca c4c van dé trong chuong trinh va ndi dung hop ctia Pai hoi déu
phai duoc Pai hoi dong c¢d dong thao luén cong khai va tién hanh biéu
quyét cong khai bang thé biéu quyét hodc bo phiéu kin bang phiéu biéu
quyét

- Thé biéu quyet va Phiéu biéu quyét, dugc Cong ty in, dong dau treo va
gui truc tiép cho dai bleu tai dai hoi. Moi dai biéu duoc cap The bleu
quyét va Phleu biéu quyét. Trén The biéu quyét va Phiéu biéu quyet co
ghi 16 ma s6 dai biéu, ho tén, sb c6 phan s& hitu va nhan uy quyén duoc
biéu quyét cua dai biéu do.

- Hinh thic biéu quyét thong qua céc van de tai Pai hoi dong co dong
thuong nién ndm 2020 nhu sau: Biéu quyét bang hinh thue gio The biéu
quyét: hinh thirc nay dugc ding dé thong qua cac van dé& nhu: Chuong
trinh Dai hoi; Quy ché lam viéc tai Pai hoi; thong qua Bién ban bai hoi,
Nghi quyét Pai hoi va cac nodi dung khac tai Pai hoi (néu co);

2. Céach thic biéu quyét:

- Dai biéu thuc hién viée biéu quyét dé Tan thanh, Khong tan thanh hodc
Khéng y kién mot Van dé dugc dua ra biéu quyét tai Dai hoi bang cach
gio cao The biéu quyét hodc dién cac phuong an lya chon trén Phiéu biéu
quyét tuong Umg vo6i cac ndi dung can bidu quyét theo quy dinh tai
Khoan 2 Piéu nay.

- Khi biéu quyet bang hinh thirc gio cao The biéu quyét, mat trude cua
Thé biéu quy€t phai duoc gio cao hudng vé phia Poan Chu toa. Truong
hop dai biéu khong gio Thé biéu quyét trong ca ba 1an biéu quyét Tan
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thanh, Khéng tan thanh hodc Khéng y kién ctia mot van dé thi duoc xem
nhu biéu quyet tan thanh van dé do. Truong hop dai biéu gio cao Thé
biéu quyét trong ca ba Ian biéu quyét Tén thanh, Khéng tan thanh hogc
Khoéng y kién ctia mot van dé thi duge xem nhu viée biéu quyét cho van
dé do la khong hop 1é. Theo hinh thtc biéu quyét bang gio Thé biéu
quyet Thanh vién Ban kiém phleu/Ban kiém tra tu cach dai biéu danh
dau ma dai biéu va sb phiéu biéu quyet tuong Umg cla timg ¢6 dong Tan
thanh, Khong tén thanh, Khong y kién, Khong hop lé.

3. Phiéu biéu quyét khong hop lé:

Phiéu khong phai do Ban té chirc phat ra;
Phiéu khong c6 day du chit ky va ghi 18 ho tén cua Dai bidu;
Phiéu biéu quyét bj gach xo04, stra chita, ghi thém noi dung biéu quyét;

Cac van dé biéu quyét khong dugc Iua chon hodc lua chon nhiéu hon
mot phuong an cho mot To trinh Pai hoi.

4. Thé 1¢ bidu quyét

Cac van dé can lay biéu quyét tai Pai hoi chi duogc thong qua khi dat
dugce ty 1¢ biéu quyét dong y cua it nhat 51% sb co phan co quyen biéu
quyét tham du Dai hoi. Riéng mot s6 truong hop van dé biéu quyet duoc
quy dinh tai Blem b Piéu 31.3 Diéu 18 Cong ty thi phai c6 sy dong v it
nhat 65% s6 ¢6 phan ¢ quyén tham du Dai hoi.

Piéu 10. Bién ban, Nghi Quyét hop Dai hoi dong cb dong

Bién ban hop va Nghi quyét ctia Pai hoi dong cb dong phai duoc doc va
thong qua trude khi bé mac Dai hoi. ‘-

Diéu 11. Thi hanh Quy ché

Dai biéu du hop Dai héi phai chap hanh nghiém chinh Quy ché to chuc Pai
hoi dong c6 dong. Pai biéu vi pham Quy ché nay thi tiy theo mtrc do cu thé,
DPoan Chu tich s& xem xét va ¢6 hinh thtic xi 1y theo Diéu 1& Cong ty C6
phan Harec Pau tu va Thuong mai va Luat Doanh nghiép.

Quy ché t6 chirvc PHPCPD nay cé hi¢u lwe ngay sau khi dwgc Dai hi dong co
dong Cong ty Co phan Co phan Harec Diu tw va T hiwong mai biéu quyét thong

qua.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

I
e

Hoang Quang Thanh
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